
DETERMINAZIONE ORE PRODUTTIVE

1. SCOPO E CAMPO DI APPLICAZIONE

Questo documento fornisce al personal identificato le istruzioni operative per la determinazione delle ore  
produttive relative a tutte le tipologie di risorse umane operanti sui progetti finanziati dalla UE.

2. MODALITA’ OPERATIVE

Il costo del personal operante sui progetti finanziati dalla UE è rendicontato come costo di labour. Tale costo 
è relativo a tre figure:

PERSONALE  DOCENTE  E  RICERCATORE  (compreso  i 
ricercatori a tempo determinato) strutturato

monte  ore  pari  a 1680/anno  (come  da 
delibera CdA)

PERSONALE TECNICO-AMMINISTRATIVO monte  ore  pari  a 1512/anno  (come  da 
contratto nazionale collettivo)

ASSEGNISTI DI RICERCA, CO.CO.CO. E CO.PRO Casistica A: monte ore pari a 1680/anno 
Casistica B: per contratti NON full time =ore 
rilevabili da time sheet-Il costo orario deve 
essere  congruo  con  la  tipologia  di  lavoro 
(riferimento  con  tabelle  personale 
ricercatore)

DOTTORANDI DI RICERCA monte ore pari a 1680/anno 

Il numero di ore e il conseguente costo orario è stabilito al momento della presentazione del progetto e  
viene contestualmente accettato dalla Comunità Europea in caso di finanziamento.

In base a questo costo sono poi rendicontate le ore lavorate (il costo reale sostenuto) e certificate attraverso 
la compilazione dei time sheet, moduli dove sono registrate le ore giornaliere lavorate sui progetti di ricerca, 
compilati e sottoscritti dal lavoratore e controfirmati dal responsabile scientifico del progetto.

Tale  costo  è  registrato,  a  cura  del  Servizio  Ricerca  Internazionale,  sull’applicativo  per  la  gestione  ed  il  
monitoraggio delle  ore lavorate dal personale sui  progetti  di ricerca (Cassandra).  Tale applicativo svolge  
inoltre funzione di controllo onde evitare l’erronea sovrapposizione di ore lavorative nel medesimo periodo.

L’attività  di  registrazione  dei  costi  dell’applicativo  Cassandra  è  a  cura  del  Servizio  Rendicontazione 
Internazionale.

3. ALLEGATO : time sheet.


